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В целях обеспечения надлежащего документооборота, соблюдения требований Федерального закона от 29.12.2012 №
273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных
данных», а также организации учета, регистрации и хранения договоров на оказание платных образовательных услуг
ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Утвердить и ввести в действие Положение о порядке регистрации, учета и хранения договоров на оказание платных
образовательных услуг.
2. Назначить ответственным за регистрацию, учет, хранение и архивирование договоров на оказание платных
образовательных услуг работника, назначенного Исполнителем в установленном порядке.
3. Ответственному лицу обеспечить:

регистрацию заключаемых договоров в Журнале регистрации договоров;
присвоение каждому договору уникального регистрационного номера;
учет дополнительных соглашений, приложений и изменений к договорам;
сохранность оригиналов договоров и иных документов, связанных с их исполнением;
соблюдение требований законодательства Российской Федерации о защите персональных данных;
передачу договоров в архив и их хранение в сроки, установленные локальными нормативными актами
Исполнителя и законодательством Российской Федерации.

4. В случае временного отсутствия ответственного работника исполнение его обязанностей осуществляется лично
Индивидуальным предпринимателем либо иным работником, назначенным отдельным приказом.
5. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.

   Индивидуальный предприниматель.   _____________/Е.А. Янчук/
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